
North Carolina Lub Tsev Ua Hauj Lwm Xyuas 
Kev Lag Luam Feem Xyuas Kev Ruaj Ntseg 

Rau Kev Ntiav Hauj LwmNyiaj Tuav Pov Hwm Kev 
Poob Hauj Lwm 

Hli HN, XXYY 

Chaw Hauj Lwm Lub Npe 
Chaw Nyob 1 
Chaw Nyob 2 
Nroog, ST 12345-0000       
Nab Npawb Askhauj:####### 

Kev Txiav Txim Rau Kev Rau Lub Txim 

Qhov kevtxiav txim no yog los ceeb toom rau koj tias koj yuav tsis raug tshem tawm ntawm kev 
raug txiav nyiaj them rau cov nyiaj uas tau them yuam kev rau tus (cov) neeg uas muaj npe teev 
tseg hauv qab no.   

Nyob rau hauv GS 96-11.4, tus tswv haujlwm tus askhauj yuav tsis raug rho tawm ntawm cov kev tsub nqi 
uas cuam tshuam txog cov nyiaj tau them yuam kev yog tias lub Division txiav txim tias ob nqe hauv qab 
no siv tau: 

1. Cov nyiaj them yuam kev ntawd yog vim tus tswv haujlwm lossis tus neeg sawv cev ntawm lub
chaw ua haujlwm tau ua txhaum vim nws tsis tuaj yeem teb raws li lub sijhawm los yog kom txhij
txaus rau daim ntawv sau thov los ntawm lub Division rau cov ntaub ntawv hais txog kev thov
nyiaj poob haujlwm.  Yuav tsis muaj kev them nyiaj yuam kev, tiam sis vim tus tswv hauj lwm los
yog tus tswv hauj lwm tus neeg sawv cev tsis teb rau lub Division qhov kev thov rau cov lus qhia
ntsig txog qhov kev thov them nyiaj ntawd.

2. Tus tswv hauj lwm los yog tus neeg sawv cev muaj ib qho tsos uas tsis teb raws lub sijhawm los
yog teb tsis txhij txaus rau cov lus thov los ntawm lub Division rau cov ntaub ntawv hais txog cov
ntawv thov nyiaj poob haujlwm.  Nyob rau hauv kev txiav txim siab seb tus tswv haujlwm lossis
tus sawv cev puas muaj tus tsos kev tsis teb raws sij hawm lossis tsis txhij txhua, lub Tsev
Haujlwm yuav tsum xav txog tus lej ntawm cov ntawv uas piv txwv rau qhov lub chaw ua haujlwm
lossis nws tus neeg sawv cev tsis teb tag nrho cov lus nug uas xav mus nug tus tswv haujlwm
lossis tus sawv cev.  Ib qho chaw ua haujlwm lossis tus neeg sawv cev yuav tsis raug txiav txim
tias muaj ib qho cim ntawm kev ua tsis raws sij hawm lossis tsis txhij txhua yog tias cov lej zaus
ntawm cov kev uas tsis ua nyob rau hauv lub xyoo qhov kev thov tsawg dua ob lossis tsawg tshaj
li ob feem pua (2%), seb qhov twg yog qhov ntau dua ntawm tag nrho cov lus thov rau tus tswv
hauj lwm lossis tus neeg sawv cev.

Txoj kev Them Nyiaj Yuam Kev yog Muaj Raws Li Hauv Qab No 

Tus Neeg Thov Lub Npe SSN                BYB    Cov Nyiaj Them Tshaj rau  Txoj Kev Thov Rov Txiav Txim Dua Hnub T

John Doe        xxx xx xxxx           hli/hnub/xyoo $######.## hl/hn/xy 

Jane Smith      xxx xx xxxx  hli/hnub/xyoo  $######.## hl/hn/xy 

Tugtswv hauj lwm tuaj yeem tawm tsam txoj kev txiav txim no tsis pub dhau 15 hnub suav txij hnub ua 
qhov kev txiav txim.  Qhov kev tawm tsam yuav tsum nraug sau ua ntawv thiab yuav tsum muaj cov hauv 
qab no: 

1. Lub npe ntawm qhov chaw ntiav neeg ua huaj lwm
2. Qhov chaw nyob ntawv qhov chaw ntiav ua hauj lwm
3. Qhov chaw ntiav ua hauj lwm tus nab npawb askhauj DES
4. Sau cov ntsiab lus luv luv ntawm cov nqe lus nug txog uas muaj kev cuam tshuam thiab cov laj

thawj ntawm qhov kev tawm tsam
5. Lub npe, qhov chaw nyob, thiab lub npe ntawm tus neeg ua ntawv tawm tsam
6. Ib daim ntawv luam txog qhov Kev Txiav Txim Kev Rau Lub Txim no



NC CLM 627 AP 

 Xa ntawv los yog fej daim ntawv tawm tsam mus rau:  Post 

Office Box 25903
Raleigh, NC  27611-5903 
Nab Npawb Fej 919.715.7642 

Pab peb tiv thaiv cov kev Dag 
Thov Them Nyiaj Pov Hwm Kev 

Poob Hauj Lwm (UI) 
los ntawm kev teb kom yog thiab 

raws sijhawm rau cov lus thov 
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